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1. Antecedentes

2. Base Legal

• Entidad: Gobiemo Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Pomasqui
• Un id ad Administrativa: Unidad Administrativa de Bienes e Inventarios
• Responsable del Unidad Administrativa: Andres Chulde
• Solicitante: Casa Somos Pomasqui
• Fecha de Ingreso Oficio: 07/02/2025
• Fecha de Conclusion: 11/02/2025

INFORME DE REGISTRO DE BIENES INSTITUCIONALES PRESTADOS A LA 
COMUNIDAD

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE 
POMASQUI

Pomasqui, Calle Marieta de Velntimllla y Pasaje OElc No. SI-77 
Telt: 2354 - 664 / 2354 - 651

E-mail: gobiernoparroquial@pomasqul.gob.ee / www.pomasqui.gob.ee

El Acuerdo N. 67-CG-2018, El reglamento general sustitutivo para la administraeion, 
utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios del sector publico:
Art. 7.- Obligatoriedad. - Este reglamento rige para todos los servidores/as y las personas 
que, en cualquier forma o a cualquier titulo, trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, 
funcion o dignidad en el sector publico; asi como para las personas juridicas de derecho 
privado que dispongan de recursos publicos, de conformidad a lo senalado en la Ley 
Organica de la Contraloria General del Estado, en lo que fuere aplicable, a cuyo cargo se 
encuentre la administraeion, custodia, uso y cuidado de los bienes e inventarios del Estado.
Por tanto, no habra servidor/a o persona alguna que por razon de su cargo, funcion o 

jerarquia se encuentre exento/a del cumplimiento de las disposiciones del presente 
Reglamento, de conformidad a lo previsto en el articulo 233 de la Constitucion de la 
Republica del Ecuador.

Art. 19.- Custodio Administrative. - Sera el/la responsable de mantener actualizados los 
registros de ingresos, egresos y traspasos de los bienes y/o inventarios en el area donde presta 
sus servicios, conforme a las necesidades de los Usuarios Finales.
El Custodio Administrative informara sobre las necesidades y/o requerimientos del area a la 
que pertenece, previa autorizacion del titular del area correspondiente.
El Custodio Administrative del area llevara una hoja de control por tipo de inventarios, en la 
que constara: identificacidn y descripcion, fecha, cantidad, nombre del Usuario Final y firma. 
El Custodio Administrative, ademas, realizara la constatacion fisica de bienes y/o inventarios 
en las unidades a la que pertenece, previo conocimiento y autorizacion del titular de la
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3. Analisis Tecnico

4. Objetivo

5. Desarrollo

Art. 45.- Aetas entrega recepcion. - Las actas de entrega recepcion constituiran una 
referencia para los asientos contables de pago. En cambio, las actas entrega recepcion 
generadas de los procesos de egreso o baja de bienes serviran para los registros 
administrativos y contables.

unidad, para remitir a la Unidad de Administracion de Bienes e Inventarios de la entidad u 
organismo.

Art. 20.- Usuario Final. - Sera el responsable del cuidado, buen uso, custodia y conservacion 
de los bienes e inventarios a el asignados para el desempeno de sus funciones y los que por 
delegacion expresa se agreguen a su cuidado, conforme a las disposiciones legales y 
reglamentarias correspondientes.

El presente informe tiene como objetivo detallar las acciones realizadas en relacion con la 
solicitud y justificar de manera responsable y transparente los recursos publicos, 
promoviendo el bienestar comunitario y apoyando eventos que fortalecen el tejido social., en 
cumplimiento al “Reglamento General de Administracion y Control de Bienes del Sector 
Publico*' emitido por la Contraloria General del Estado, asi como del Grupo 406 - 
“Administracion de Bienes de las Normas de Control Intemo para las Entidades, Organismos 
del Sector Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos 
Publicos”
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3.1 Cumplimiento Normativo. - El GAD Pomasqui demuestra que los bienes institucionales 
(tableros de bordillo y pinza mecanica para bordillo) se utilizaron exclusivamente para 
ayuda social, alineandose al reglamento para la administracion, utilizacion, manejo y 
control de los bienes e inventarios del sector publico.

3.2 Impacto Social. - Reflejan el compromiso del gobiemo local con la comunidad e 
instituciones educativas.
La atencion a este tipo de solicitudes demuestra sensibilidad hacia las necesidades 
ciudadanas y una gestion orientada.

Por medio de la presente, el Gobiemo Autonomo Descentralizado Parroquial de Pomasqui 
certifica que, en respuesta al ollcio ingresado con numero “UE110-CZ9-17-D03-38”, la 
solicitante Msc. Marcia Chachalo, en representacion de la Unidad Educativa “11 De 
Octubre”, solicito la colaboracion del GAD Parroquial con tableros de bordillo para la 
realizacion de las mingas programadas de la institucion, programado para el dia 07 de febrero 
de 2025 en la Unidad Educativa “11 De Octubre”.
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ObservacionDescripcion EstadoCantidad

Al efecto con la presencia de las personas mencionadas anteriormente se procede con la 
constatacidn fisica y entrega recepcion de los Bienes de Propiedad, Planta y Equipo y Bienes de 
Control Administrative que se detallan a continuacion:

En la Parroquia Rural de Pomasqui del Canton Quito, a los 07 dias del mes de febrero de 2025 
comparecen el/la sehor/a, Ing. ANDRES CHULDE; quien entrega los bienes y el/la servidor/a 
Msc. MARCIA CHACHALO; quien recibe los bienes a satisfaccibn.

El Acuerdo N. 67-CG-2018, El reglamento general sustitutivo para la administracion, utilizacion, manejo y control de los 
bienes e inventarios del sector publico:

Art. 19.- Custodio Administrative. - Sera el/la responsable de mantener actualizados los registros de ingresos, egresos 
y traspasos de los bienes y/o inventarios en el area donde presta sus servicios, conforme a las necesidades de los 
Usuarios Finales.
El Custodio Administrative informara sobre las necesidades y/o requerimientos del area a la que pertenece, previa 
autorizacion del titular del area correspondiente.
El Custodio Administrative del area llevara una hoja de control por tipo de inventarios, en la que constara: identificacibn 
y descripcion, fecha, cantidad, nombre del Usuario Final y firma.
El Custodio Administrativo, ademas, realizara la constatacidn fisica de bienes y/o inventarios en las unidades a la que 
pertenece, previo conocimiento y autorizacion del titular de la unidad, para remitir a la Unidad de Administracion de 
Bienes e Inventarios de la entidad u organismo.

Art. 20.- Usuario Final. - Sera el responsable del cuidado, buen uso, custodia y conservacion de los bienes e inventarios 
a el asignados para el desempeno de sus funciones y los que por delegacion expresa se agreguen a su cuidado, 
conforme a las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes.

Art. 41.- Entrega recepcion de bienes o inventarios. - En todo proceso de ingreso, egreso, baja u otros actos en los que 
se transfiera o no el dominio del bien; asi como en el caso de que el encargado de la custodia y administracion de 
bienes y/o inventarios sea reemplazado, se dejara constancia del procedimiento con la suscripcion de las respectivas 
actas de entrega recepcion.

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE ACTIVOS FIJOS Y BIENES SUJETOS DE 
CONTROL ADMINISTRATIVO GPRPMQ-2024

"Art. 7.- Obligatoriedad. - Este reglamento rige para todos los servidores/as y las personas que, en cualquier forma o 
a cualquier titulo, trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcion o dignidad en el sector publico; asi como para 
las personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos, de conformidad a Io senalado en la Ley 
Organica de la Contraloria General del Estado, en Io que fuere aplicable, a cuyo cargo se encuentre la administracion, 
custodia, uso y cuidado de los bienes e inventarios del Estado.
Por tanto, no habra servidor/a o persona alguna que por razon de su cargo, funcion o jerarquia se encuentre exento/a 

del cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, de conformidad a Io previsto en el articulo 233 de la 
Constitucion de la Republica del Ecuador.
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Una vez que se haya utilizado los bienes estos seran entregados el dla martes 11 de febrero del 
2025 y constatado que no existe inconveniente alguno, se entregara la garantla anulada.

Para la constancia de Io actuado y en fe de conformidad y aceptacion, suscriben las partes esta 
acta de entrega-recepcion en dos ejemplares de igual tenor.

Art. 45.- Aetas entrega recepcion. - Las actas de entrega recepcion constituiran una referencia para los asientos 
contables de pago. En cambio, las actas entrega recepcion generadas de los procesos de egreso o baja de bienes 
serviran para los registros administrativos y contables.

a) Cubrir los valores que se desprendan por la reparacion o restitucion del bien afectado.
b) Efectuar personalmente las gestiones necesarias para obtener del o los terceros que hayan afectado al bien, la 
reparacion o restitucion parcial del mismo.
c) Gestionar con la Unidad Administrativa de Bienes e Inventarios el mantenimiento o reparacion a traves de terceros 
que hayan sido contratados por la Institucion para efectuar tales labores, en cuyo caso cubrira los valores resultantes 
de la reparacion o mantenimiento por el dano ocasionado al bien.
La Unidad de Administracion de Bienes e Inventarios gestionara con las unidades pertinentes, a fin de realizar la 

verificacibn y recepcion del bien a conformidad.

Art. 49.- Dano, perdida o destruccion de bienes e inventarios.- La maxima autoridad, o su delegado sustentado en los 
respectivos informes tecnicos y demas documentos administrativos y/o judiciales, dispondra la reposicidn de bienes 
nuevos de similares o superiores caracteristicas; o, el pago al valor actual de mercado, al Usuario Final; terceros que 
de cualquier manera tengan acceso al bien cuando realicen acciones de mantenimiento o reparacion por requerimiento 
de la institucion; o, a la persona causante de la afectacibn al bien siempre y cuando se compruebe su identidad. Si 
sobre la base del informe tecnico y demas documentos administrativos senalados en el inciso anterior se desprende 
que el bien ha sufrido danos que no afecten el normal funcionamiento, estando en posesibn del Usuario Final, sera 
responsabilidad del mismo:

ENTREGA
Ing. Andres Chulde 
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La parte beneficiaria se compromete a firmar un titulo valor (letra de cambio), como respaldo 
del buen uso y manejo de los bienes mencionados con el objeto que, en el caso, que los bienes 
se entreguen con danos causados por su mal uso o descuido sean reconocidos su 
mantenimiento o restitucion nueva dependiendo del dano causado.
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6. Conclusion

7. Recomendaciones

la comunidad para

Atentamente,

Anexos:

• Oficio de solicitud ingreso al Gobiemo Parroquial.
• Acta Entrega-Recepcion de bienes institucionales.

Pomasqul, Calle Marieta de Velntimlllay Pasaje OElc No. Sl-77 
Telt: 2354 - 664 / 2354 - 651

E-mail: gobiernoparroquial@pomasqul.gob.ec / www.pomasqui.gob.ee

Esta colaboracidn se enmarca en las normativas vigentes que regulan el buen uso de bienes 
publicos para apoyar actividades de caracter social, cultural y comunitario, sin fines de lucro, 
en beneficio de la poblacion de Pomasqui.

El GAD Parroquial de Pomasqui ha cumplido con su responsabilidad de fomentar y apoyar 
actividades comunitarias y sociales, haciendo un uso eficiente y adecuado de los bienes 
publicos. Este proceso demuestra el compromiso institucional con la promocion de 
actividades que benefician a la comunidad.

Eras evaluar la solicitud y verificar que el oficio cumple con los requisites establecidos para 
el buen uso de los bienes publicos, el GAD Parroquial de Pomasqui proporciono:
5.1 72 TABLERO DE BORDILLO.
5.2 72 PINZA MECANICA PARA BORDILLO.
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7.1 Mantener actualizada la base de datos de solicitudes y prestamos de bienes 
institucionales para facilitar el seguimiento y control.

7.2 Continuar socializando las politicas de uso de bienes publicos con 
fomentar una correcta planificacion y solicitud.

Ing. Andres Chulde
Asistente de Bienes
E-mail: a.chulde@pomasqui.gob.ec
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TELF. 023352015

si

Saludos Cordiales:
Keciba un cordial saiudo de la U.E fiscal 11 de Octubre, por medio del presente solicito de 
la manera mas comedida autorice a quien corresponda el prestamo de 50 metros de tableros 
para realizar los bordillos de la calle, de la institucion a traves de mingas con los padres de 
familia, debi do a que queremos mejorar el acceso a nuestra querida institucion y contar con 
un ingreso seguro y digno para nuestros estudiantes y sus familias, actualmente contamos 
con 390 estudiantes quienes seran los benenciarios directos y sus familias.
Seguros de contar con su apoyo le anticipo mi agradecimiento.

.M.

Ing. Irina Mora
PRESIDENTA DE LA JUNTA PARROQUIAL DE POMASQUI

Atentamente
MSc. Marcia Chachalo
RECTORA (E) U.E. 11 DE OCTUBRE
Telefono: 0988842486
Cedula:1001527223
Correo: ma^cia.chachalo@educacion.gob.ec
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Oficio Nro. UE11O-CZ9-17D03-38 
Quito, 6 defebrero de 2024
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